UY BAN.NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NEBAGNINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Phu luc

BMB-TINH TRONG LINH VU'C HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE, SO HUU TRI TUE
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TiNH BAC NINH
(Kem theo Quyet dinh sdl035 /0D-UBND ngay24 thang4 nam 2026 cia Chii tich UBND tinh Bac Ninh)

I. Quy trinh ndi b trong giai quyét TTHC trong linh vue Sé hiru tri tué
1. Thi tuc cip Gidy chirng nhén té chirc giam dinh s& hitu cong nghiép. (Mi s6 TTHC: 1.011937.H05)

Thir tw .
N A n on z Don vi/ 0i gi
cong Noi dung cong viéc cu thé .. Vi on Tl}m glan thf‘l:c San pham
viéc Nguoi thue hién | hién (ngay/ gio)
Tiép nhan ho so:
1. Nop ho so:
HTruc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https:/dichvucong.gov.vn)
hoac ung dung dinh danh quoc gia;
+ Truc tiép hodac qua dich vu buu chinh cong ich dén: Giéy tiép nhan hd so,
, - Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 va C()r}g C}:ﬁc tiép . henA tra ’kétA CLUé hodc
Bude 1 tang 2 (gilra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, phuong nhanAho so tai 0,5 ngay T?ong bao ve t1nh7 trang
Bic Giang, tinh Bic Ninh hodc Diém tiép nhan va Tra két qua phuong Trt\mg tam Ph‘.{c vu ho so can chln}} sua, Eo
Kinh Bac dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phudng Kinh Béc, | hanh chinh cong sung, cac huong  dan
tinh Bac Ninh (néu co)
- Hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xi (trudng hop nop hd
so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).
2. Kiém tra tinh diy di ciia ho so theo quy dinh



https://dichvucong.gov.vn/

H+ HO so day du, hop 1é thyuc hién sb hoa ho so va chuyen ngay trong ngay
lam viéc dén bd phan chuyén mén dé giai quyét, dbi véi truong hop tiép
nhan sau 15 gio thi chuyen vao dau gid ngay 1am viée tiép theo dé thuc
hién cc quy trinh tiép theo.

Truong hop. tiép nhén khéng phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don vi
tiép nhan hod so chuyén ngay hd so dién tur dén S& Khoa hoc va Cong
nghé trén He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé giai quyét
dong thoi chuyén ho so gidy dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trong thoi
han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day dii, hop 1¢ thi tra hd so va hudng dan ca nhan, to chic
bo sung ho so.

Nhan hé so tir B phén Mot cura, phan cong chuyén vién thdm dinh ho so
theo quy dinh.

Xem xét, tham dinh, xir Iy ho so:
- Chuyén vién xem xét hd so theo quy dinh sau day:

+ Truong hop ho so hop 1€, chuyén vién du thao quyét dinh Cép lai Giéy

Dy thao: ToO trinh;
Quyét dinh cip Gidy
ching nhan t6 chuc
giam dinh s¢ hitu cong
nghiép, Van ban thong
bao cho Cuc S& hitu tri

chtng nhan t6 chirc giam dinh s& hitu cong nghiép; Lanh dao Phong tué vé viéc cip Gidy
Buéc 2 |+ Truong hop hd so chua déy du hop 1, chuyén vién dy thdo thong béo chuAyen‘ [non, 23 ngay ch}rng . nhaq t? c}}uc
du dinh tir chéi chdp nhan hd so hoc du thao quyét dinh tir chdi cap lai| Chuyén vién dugc gidm dinh s& hitu cong
Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh s& hiru cong nghiép trong d6 néu rd phan cong nghlep/ Yan ‘bani jchorAlg
1y do tir chdi. bao dy dinh tir choi chap
. . nhan ho so, Du thao
(trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so, co quan Quyét dinh tir chdi cép
chuyén mon c6 trach nhiém théng bao bang van ban dén t6 chuc nop ho Gidy chung nhan to
$0) chuc gidm dinh s¢ hiry
cong nghiép
Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét: Du p thaq: TCZ trip}l;
- Du théo to trinh; Quyét dinh cip Gidy chimg nhén t6 chirc giam dinh| | . \ Qu’yet de cap Glg,ly
Budc 3 | s6 hitu cong nghiép trong trudng hop hd so hgp 18 Lanh dgo Phong 05ngay  [himg nhin (0 chic
g nghicp trong g hop op ¢. chuyén mdn ’ giam dinh s& hitu cong

- Vin ban théng bao cho Cuc S& hitu tri tu¢ vé viée cap Gidy ching nhan
to chure giam dinh s& hitu cong nghiép trong thoi han 30 ngay ké tir ngay

nghi€p, Van ban thong
bao cho Cuc So hiru tri
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ra quyét dinh cip Gidy chimg nhan t6 chic giam dinh s¢ hiru cong
nghi¢p.

- Vin ban thong bao du dinh tir chdi chap nhan hd so trong truong hop
hé so thiéu sot.

- Véan ban tur ch01 cap Glay chtng nhan t6 chirc giam dinh s6 hiru cong
nghiép (néu to chie ndp ho so khong stra chira thiu sot, hodc sira chira
khong dat yéu cau, khong co ¥ kién phan d6i hoic ¥y kién phan d6i khong
xac dang trong thoi han an dinh 30 ngay).

tué vé viéc cip Giay
ching nhan to chirc
giam dinh s& hitu cong
nghiép/ Van ban thong
béo du dinh tir chbi chip
nhan hd so, Du thao
Quyét dinh tir chdi cip
Gidy chimg nhan t6
chtic giam dinh so hiry
cong nghi¢p

Budc 4

- To trinh; Du thao Quyét dinh cép Giéy ching nhan t6 chirc giam dinh
so hiru cong nghiép trong trudng hop hd so hop 18.

- Van ban thong bao cho Cuc S¢ hitu tri tué vé viée cép Giéy ching nhan
t6 chire giam dinh s hitu cong nghiép trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
ra quyét dinh cap Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh s¢ hitu cong
nghi¢p.

- Vin ban thong bao dy dinh tir chéi chip nhan ho so trong truong hop
h6 so thiéu sot.

- Dy thao Vin ban tir chdi cap Gidy chimg nhan to chirc giam dinh so
hiru cong nghiép néu t6 chirc ndp hd so khong sira chira thiéu sot, hoac
stra chita khong dat yéu cau, khong c6 y kién phan ddi hodc y kién phan
d6i khong xac déng trong thoi han 4n dinh 30 ngay.

Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

0,5 ngay

To Trinh; Du thao
Quyét dinh cép Gidy
ching nhan t6 chuc
giam dinh s¢ hitu cong
nghiép, Van ban thong
bao cho Cuc S¢ hitu tri
tu¢ vé viéc cip Giay
ching nhan to chuc
giam dinh s& hitu cong
nghiép/ Van ban thong
béo dy dinh tir chéi chap
nhan hd so, Hodc du
thao Quyét dinh tir chdi
cap Gidy chimg nhan t6
chirc giam dinh s¢ hity
cong nghiép

Budc 5

UBND tinh phé duyét két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cap Giéy ching nhan t6 chirc giam dinh s hitu cong nghiép
trong truong hop ho so hop €.

- Hoac van ban tur chdi cap Glay chtng nhén t6 chirc giam dinh s¢ hiru

cong nghiép néu t6 chie ndp ho so khong sura chira thiéu sot, hodc stra
chita khong dat yéu cau, khong c6 ¥ kién phan d6i hoac y kién phan ddi
khong xac dang trong thoi han an dinh 30 ngay.

UBND tinh

05 ngay

Quyét dinh cip Gidy
ching nhan to chirc
giam dinh s& hitu cong
nghi€p, Van ban thong
bao cho Cuc So& hiru tri
tu¢ vé viéc cip Gidy
chung nhan to chuc
giam dinh s¢ hitu cong
nghi¢p/ Van ban thong
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Két qua chuyén vé co quan giai quyét TTHC dé xtr Iy theo quy dinh.

béo du dinh tir chdi chap
nhan hd so, Hoac Quyét
dinh tir chdi cip Gidy
ching nhan t6 chirc
giam dinh s¢ hitu cong
nghiép

- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

Buoe 6 | _ k4t qua chuyén vé& Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd

so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

Cong chirc phong
chuyén mén va
cdng chac cua So
Khoa hoc va Cong
ngh¢ tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh
cong tinh hoac
Cong chuc Trung
tdm Hanh chinh
cong cap xa

0,5 ngay

Quyét dinh cip Gidy
ching nhan t6 chirc
giam dinh s¢ hitu cong
nghi€p, Van ban thong
bao cho Cuc S& hitu tri
tué vé viéc cép Giéy
ching nhan to chuc
giam dinh s¢ hitu cong
nghi€p/ Van ban thong
bao du dinh tir chdi chap
nhan hod so, Quyét dinh
tir chéi cép Gidy chung
nhén t6 chuc giam dinh
so hiru cong nghi¢p

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhan ho so hop 1¢

2. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhin t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép (Ma s6 TTHC: 1.011938.H05)

Thir tw

n A Noi dung cong viéc cu the
cong viéc

Pon vi/
Nguwoi thue hién

Thoi gian thuc
hién (ngay/ gio)

San phim

Tiép nhan ho so:

1. Nop ho so:
Budc 1 HTryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
hodc ung dung dinh danh quoc gia;

+ Truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich dén:

Cong chirc tiép
nhan hd so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cong

0,5 ngay lam viéc

Gidy tiép nhan ho so,
hen tra két qua hoic
Thong bao vé tinh trang
ho so can chinh sira, bd
sung, cac huéng dan
(néu co)




- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,

phuong Béc Giang, tinh Bic Ninh hoic Diém tiép nhan va Tra két qua
phudng Kinh Bic, dia chi: S6 31, dwdong Kinh Duong Vuong, phudng
Kinh Bic, tinh Bic Ninh

- Hoac Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa (trudng hop ndp
ho so khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia hd so theo quy dinh

H+ HO so ddy dii, hop 18 thuc hién sé hoa hd so va chuyén ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio thi chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tié'p nhdn khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tu dén S¢ Khoa hoc va Cong
ngh¢ trén He thong thong tin g1a1 quyet thi tuc hanh chinh dé giai
quyét ddng thoi chuyén ho so gidy dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
trong thoi han khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

+Hb so khong ‘day du, hop 18 thi tra hd so va hudéng dan c4 nhan, t6
chtrc bo sung ho so.

Budc 2

Nhan hd so tir B phan Mot ctra, phan cong chuyén vién tham dinh hd
so theo quy dinh.

Xem xét, thAm dinh, xur ly hd so:

- Chuyén vién xem xét ho so theo quy dinh sau day:

+ Truong hop hd so hop 18, chuyén vién dy thao quyét dinh cap lai
Giay chirng nhan t6 chirc gidm dinh s& htru cong nghiép;

+ Trudng hop hod o chua day du hop 1€, chuyén vién dy thao thong
b{io du dir}h tir choi chap ghém ho so hoac dy thao quyét dinh tir choi
cap lai Gidy ching nhén t6 chirc giam dinh so hitu cong nghiép trong
d6 néu 4 1y do tir choi.

Lanh dao Phong
chuyén moén,
Chuyén vién dugc
phén cong

09 ngay lam viéc

Dy thio: TO trinh, Giay
ching nhan to chic
giam dinh s& hitu cong
nghi¢p/Van ban thong
bao duy dinh tir chdi chip|
nhan hd so, Du thao
Quyét dinh tir chdi cap
lai Gidy chung nhan t
chuc giam dinh s& hitu
cong nghiép
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(trong thoi han 03 ngay 1am viéc ke tir ngay nhan dugc ho so, co quan
chuyén mon cé trach nhiém thdng bao bang van ban dén t6 chirc nop
hd so)

Budce 3

Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh duyét:

- Dy thao T& trinh; Quyét dinh cip lai Gidy ching nhén t6 chirc giam
dinh s¢ htru cong nghiép trong truong hgp ho so hop €.

- Du thao Vin ban tir chdi cép lai Giéy chuing nhan td chirc giam dinh
0 hiru cong nghi¢p.

Lanh dao Phong
chuyén mén

0,5 ngay lam viéc

Du thao: To¢ trinh;
Quyét dinh Gidy ching
nhan to chirc gidm dinh|
so hitu cong nghi¢p/Van|
ban thong bdo du dinh tu
chbi chdp nhan ho so, duf
thao Quyét dinh tir chdi
cap lai Gidy chimg nhan|
t6 chiuc giam dinh so
hiru cong nghiép

Budce 4

- To trinh; Quyét dinh cap lai Gidy chimg nhan t6 chic giam dinh s
hitu cong nghiép trong trudng hop ho so hop 18.

- Hoic dy thao Vin ban tir chéi cap lai Gidy chimg nhan t6 chirc giam
dinh s& hitu cong nghiép.

Lanh dao S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

0,5 ngay lam viéc

Dy thio Gidy chung
nhan t6 chic gidm dinh
so hiru cong nghi¢p/Van
ban thong bao du dinh tir
chdi chép nhan hé so,
hodc du thao Quyét dinh
tir chdi cép lai Gidy
ching nhan to chirc
giam dinh s¢ hitu cong
nghiép

Budc 5

UBND tinh phé duyét két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh Giay chimg nhan t6 chirc giam dinh s¢ hitu cong nghiép.

- Hodc Vin ban tir chdi cép lai Gidy chimg nhan t6 chic giam dinh so
hiru cong nghiép.

Két qua chuyén vé co quan giai quyét TTHC dé xtr Iy theo quy dinh.

UBND tinh

05 ngay lam viéc

Gidy chimg nhan t6
chic gidm dinh s& hiru
cong nghiép/Van ban
thong bdo duy dinh tu
chdi chép nhan hé so,
Quyét dinh tir chdi cap
lai Gidy ching nhén t6
chic gidm dinh s& hitu

cong nghi¢p




Budc 6

- S6 hoé két qua giai quyét TTHC.

- Két qua chuyén vé B9 phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan
ho so de tra cho to chure, ca nhan theo quy dinh

Coéng chtric phong
chuyén mén va
cong chuirc cua So
Khoa hoc va Céng
ngh¢ tai Trung tam
Phuc vu Hanh
chinh cdng tinh
hoac Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cap x&

0,5 ngay lam viéc

Gidy chimg nhan t6
chuic gidam dinh sé hiru
cong nghiép/Van ban
thong bao du dinh ty
chdi chép nhan hé so,
Quyét dinh tir chdi cap
lai Gidy ching nhén t6
chuic gidam dinh sé hiru
cong nghi¢p

Téng thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop I¢

3. Thii tuc thu hdi Gidy chirng nhén té chirc giam dinh sé hiru cong nghiép. (Ma s6 TTHC: 1.011939.H05)

Thu tw

Noi dung cong viéc cu the

DPon vi/

Thoi gian thue hién

phuong Kinh Baq dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phuong
Kinh Bac, tinh Bac Ninh

- Hoac Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong cap xa (trudng hop ndp
ho so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, ‘'hop 18 thyc hién s0 héa hd so va chuyen ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, dbi véi truong

Mot cira

cong viéc nguoi thue hién (ngay/ gio)
Tiép nhan ho so:
1. Nop ho so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong quéc gia (https://dichvucong.gov.vn)
hodc ting dung dinh danh quoc gia;
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1 Giay t%ép phan vhé 50,
. va ting 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2, | cap bo tiép nhan h(?HA tra k?t qua hg)ac
Budc 1 phuong Bic Giang, tinh Bic Ninh hodc Diém tiép nhan va Tra két qua hd so tai BS ph:éln 0,5 ngay Thong bao vé tinh

trang ho so can chinh
sua, bO sung, cac
hudng dan (néu co)




hop tlep nhan sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép
theo dé thuc hién cic quy trinh tiép theo.

Truong hop tzep nhdn khong phy thuoc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyén ngay ho so dién tur dén So Khoa hoc va Cong
ngh¢ trén He théng thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh dé giai
quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé
trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Hb so khong day du, hop 18 thi tra hd so va hudng din c4 nhan, t6
chire bd sung hd so.

Budc 2

Nhan hd so tir Bo phan Mot cira, phan cong chuy@n vién thim dinh hd
so theo quy dinh.

Xem xét, tham dinh, xir 1y hd so

- Chuyén vién du thao thong bao bang van ban vé yéu cau thu hoi Gidy
ching nhan t6 chirc giam dinh sé hiru cong nghiép cho t6 chirc duoc
cap Gidy chimg nhan; Dy thao T¢ trinh; Quyét dinh thu hdi Gidy
chtng nhan t6 chirc giam dinh s hitu cong nghiép;

- Hoic Quyét dinh tir chdi thu hdi Gidy chimg nhan t6 chire giam dinh
sO hitu cong nghiép.

Lanh dao Phong
chuyén mén,
Chuyén vién dugc
phén cong

23,5 ngay

Dy thdo Thong bao
yéu cau thu hoi Giay|
ching nhan t6 chirc
giam dinh s¢ hitu cong
nghiép cho to chirc
dugc cap Gidy chimg
nhan, Du thao To
trinh; Quyét dinh thu
hoi Gidy chung nhan
t6 chirc giam dinh so
hitu cong nghiép hodc
Dy thao Quyét dinh tir
chdi thu hoi Gidy
ching nhan t6 chirc
giam dinh s& hitu cong
nghiép

Budce 3

- Thong bao bang vin ban vé yéu cau thu hdi Gidy chimg nhan t6 chirc
giam dinh so hitu cong nghiép cho td chirc duoc cap Gidy chimg nhan.
- Dy thao T trinh; Quyét dinh thu hdi Gidy chting nhén t6 chirc giam
dinh s& hitu cong nghiép hodc Dy thao Quyét dinh tir chdi thu hdi Gidy
chtng nhan t6 chirc gidam dinh sé hitu cong nghiép

- Hoic Quyét dinh tir chdi thu hdi Gidy chimg nhan t6 chirc giam dinh
sO hitu cong nghiép.

Giam dbc S¢ Khoa
hoc va Cong nghé

0,5 ngay

- Thong bao bang van
ban vé yéu cau thu
hoi Gidy ching nhan
t6 chirc giam dinh s&
htru cong nghiép cho
t6 chirc duoc cip
Gidy ching nhan.

- To trinh; Dy thao

Quyét dinh thu hoi




Gidy chung nhan to
chuc gidm dinh so
hiru cong nghiép
hoidc Du thao Quyét
dinh tir chdi thu hdi
Gidy ching nhan t6
chic giam dinh s&
hiru cong nghiép.

UBND tinh phé duyét két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hoi Gidy chiing nhan t6 chtc giam dinh s hitu cong
nghiép.

- Hodc Quyét dinh tir chdi thu hoi Gidy ching nhan t6 chirc giam dinh
s¢ hitu cong nghiép.

Thong bao yéu cau thu
hoi Gidy chung nhan
t6 chirc giam dinh so
hitu cong nghi€p cho
t6 chuc duoc cap Gidy
ching nhan, Quyét
dinh thu hoi Gidy

Budce 4 . N . . . , UBND tinh 05 ngay . A A 1
Két qua chuyeén vé co quan giai quyét TTHC dé xtr ly theo quy dinh. chimg nhan t6 chic
giam dinh s¢ hitu cong
nghiép hodc quyét
dinh tir chdi thu héi
Gidy ching nhan to
chtrc giam dinh s& hitu
cong nghiép.
Cong chuc phong Thong bao yéu cau thu
chuyén mon va hoi Gidy chung nhan
cdng chuc caa So t6 chirc giam dinh so
Khoa hoc va Cong hitu cong nghiép cho
- S6 hoé két qua giai quyét TTHC. nghgé tai Trun\g tam t6 (?hl'l’C du({c cap Gi'fl;y
Bude 5 . 7 R o R A Phuc vu Hanh 0,5 ngay chung nhan, Quyét
- Két qua chuyén veé B phan tiép nhan va Tra két qua noi tiep nhan :

hd so dé tra cho to chiic, ca nhan theo quy dinh

chinh cong tinh
hoac Céng chac
Trung tdm Hanh
chinh cong cip x&

dinh thu hoéi Gidy
chimg nhan t6 chuc
giam dinh s& hitu cong
nghiép hoic quyét
dinh tir chdi thu héi
Gidy chimg nhan td
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churc giam dinh so hiry
cong nghiép.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay ké tir ngay nhan hd so hop 1¢

1. Quy trinh ndi bd trong gidi quyét TTHC trong linh hoat ddng khoa hoc va cong nghé
1. Thi tuc cip Gidy chieng nhan da diéu kién hoat dgng dich vu danh gia cong nghé. (Ma TTHC: 1.014988.H05)

Thir ty Don vi/ngudi | Thdi gian :
céng N¢i dung cong viéc cu thé thue hi%n thure lglién Sdn pham
viéc ! : ! €
1. Nop hd so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va ting 2 (gilta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phudng Bic Giang, tinh Bic Ninh hogc Diém tiép nhan va Tra két qua
phuong Kinh Baq dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phudng
Kinh Bac, tinh Bac Ninh » Ve \
5 . . ) . < . . Cong chuc tiép o Giay tiép nhén ho so, hen
- Hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng cap xa (truong hop nop nhan hd sotai | 0,5 ngay lam tra két qua hodc Théng béo
Buse 1 | ho so khong phu thude vao dia giéi hanh chinh). Trung tAm Phuc viée vé tinh trang. ho so can

2. Kiém tra tinh diy dii ciia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, ‘'hop 1€ thuc hién s6 hoa ho so va chuyen ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, dbi véi truong
hop t1ep nhan sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép
theo dé thuc hién cic quy trinh tiép theo.

Truong hop tzep nhén khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyen ngay ho so dién tr dén S& Khoa hoc va
Cong nghé trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén So Khoa hoc va Cong nghé
trong thoi han khong qua 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

vu hanh chinh
cong

chinh stra, bd sung, cic
hudng dan (n€u co)
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+ Ho so khong day dua, hop 18 thi tra ho so va huéng dan ca nhan, to
chuire bd sung ho so.

Nhan hd so tir Bo phan Tiép nhan va tra két qua, phan cong chuyén
vién kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so:

Truong hop ho so chwa diy di hop Ié:
-Thong béo bang van ban yéu cau sta doi, bd sung.

(trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan
chuyén mén co6 trach nhiém thdng bao bang van ban dén té chirc nop
hd s0)

Lanh dao S¢,
lanh dao Phong
chuyén moén,
Chuyén vién
duoc phan cong

Cong vin yéu cau bd sung,
hoan thién ho so

05 ngay lam

3 5 5 viéc .
Bu6C 2 | Trwing hep hd so diy dii hop I¢: : Dy thao To trinh, Gidy
_ Xem xét cAp Gidy chimg nhn du didu kién hoat dong dich vu dénh ching nhan du dicu kign
gi4 cong nghé . he hoat dong dich vu danh gia
s ) . Lanh dao Phong cong ngh¢; hodc Dy thao
+ Néu ho so du diéu kién: Dy thao To trinh, Giay ching nhan du dicu chuyeAn man, Cong van tra 11 va néu rd
kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé Chuyeén vién ly do truong hop khong
L1 ) duoc phéan cbn Ano v hi PPN
+ Néu ho so khong du dieu kién: Dy thdo van ban trd 101 va néu ro 1y uecp g dong y ho tro va néu ré ly

do. do.

Dy thiao To trinh, Gidy
Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh Lanh dao So: chimg nhan du diéu kién
- Dy thao T trinh va Du thao Giy chimg nhan di didu kién hoat dong | - \ ., | hoatdong dich vu danh gid
. . , o . Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | cong ngh¢; hodc Dy thao
Buoc 3 | dich vu danh gia cong nghé A " o T AP
chuyén mén viéc Cong van tra loi va néu rd

- Dy thao Cong van tra loi trong trudng hop khong dugc cap gidy
ching nhan.

ly do truong hop khong
dong y ho tro va néu ré ly
do.
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Lanh dao S& trinh UBND tinh phé duyét két qua thyc hién thu tuc hanh

To trinh, Dy thao  Gidy
ching nhan du diéu kién

chinh: Lanh dao S¢ | 0.5 Nngay lam | hoat dong dich vu danh gia
Budc 4 | - Ty trinh, Dy thao Gidy chimg nhan dii diéu kién hoat dong dich vu | Khoahoc va viee cong ngh¢ hogc du thao
danh gid cong nghé; hodc Dy thao Cong vén trd 101 trong truong hop Cong nghé C01‘1g van tra loi Atrong
khong dugc cap gidy ching nhan truong hop khong dong y
cap giay chang nhan.
UBND tinh phé duyét két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan du diéu
ik , A 4 asA1ia n . , N n kién hoat dong dich vu
s Giay ching nhén du diéu kién hoat dong d}ch vu (’ianh ’gla cong nghé. UBND finh 3ngay Iam | danh gia cong nghé hoac
uoc - Cong van tra 161 trong treong hop khong dong y cap giay ching nhan. n viéc Cong vian tra 1oi trong
Két qua chuyén vé co quan giai quyét TTHC dé xir Iy theo quy dinh. truong hop khong dong y
cap giay chang nhan.
Cong chuc
phong chuyén
mon va cong
chirc ca So Gidy chimg nhan di didu
L, . . Khoa hoc va ien h 46 dich
- S6 hoé két qua giai quyét TTHC. Cong nghé tai o 1gn hoat dong dich vu
Buse 6 o A Ama e | T tAm Phue 0,5ngay lam | danh gid cong ngh¢ hoac
- Két qua chuyén vé B phan tiép nhan va Tra ket qua noi tiép nhan ho g : viéc Cong van tri 10i trong

so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

vu Hanh chinh
cong tinh hoac
Cong chuac
Trung tdm Hanh
chinh céng cap
xa

truong hop khong dong y
cap giay ching nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop Ié
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2. Thi tuc sira dbi, b sung Gidy chirng nhan di diéu kién hoat déng dich vu danh gia cong nghé. (Ma TTHC: 1.014989.H05)

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ nguwoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

San phim

Buoc 1

Tiép nhén ho so:

1. Nop hd so:
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va tang 2 (gilta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,

phuong Bic Giang, tinh Bic Ninh hodc Diém tiép nhan va Tra két qua
phuong Kinh Bic, dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong, phudng
Kinh Bic, tinh Béc Ninh

- Hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xi (truong hop ndp
hé so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia ho so theo quy dinh

+ Ho so day di, ‘hop 18 thyc hién s6 héa ho so va chuyen ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, dbi vai truong
hop tlep nhan sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gici hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyen ngay hd so dién tr dén S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé
giai quyét ddng thoi chuyén ho so gidy dén S& Khoa hoc va Cong nghé
trong thoi han khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra ho so va hudng dan ca nhan, to
chire bd sung hd so.

Cong chuc tiép
nhan hd so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cbng

0,5 ngay lam
viéc

Giéy tiép nhéan ho so, hen
tra két qua hoac Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh stra, bd sung, céc
hudng din (néu co)




14

Nhan hd so tir Bo phan Tiép nhan va tra két qua, phan cong chuyén
vién kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so:

Truwong hop ho so chwa day di hop I6:
-Théng béo bang vin ban yéu cau stra doi, bd sung.

(trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan
chuyén mon c6 trdch nhiém théng béo bang van ban dén to chuc nop
hd s0)

Lanh dao So,
lanh dao Phong
chuyén  moén,
Chuyén  vién
duogc phan cong

Cong vin yéu cau bd sung,
hoan thién ho so

- - 05 ngay lam :
Buse 2 | Truong hop ho so day di hop |é: Viéc Du thao To trin‘h, G%éy
- Xem xét cép Giéy ching nhéan du diéu kién hoat dong dich vu danh chimg Anhaq di dle,u klf':.l?
i4 cong nghé hoat dong dich vu danh gia
8 i . ) o ) Lanh dao Phong cong ngh¢; hoac Dy thao
+ Trong truong hop can thiét co thf% lay thém y kién cta chuyén gia tu chuyén' mén Cong vian tra 10i va néu rd
van ddc lap khac trude khi quyet dinh. Chuyen viér; 1}'; do, trg(‘;ng thA kh?ng
+ Néu ho so du didu kién: Dy thao To trinh, Gidy chimg nhéan du diéu | duoc phan cong dong y ho tro va néu rd ly
kién hoat dong dich vu danh gia cong ngh¢ do.
+ Néu hd so khong du diéu kién: Dy thao van ban tra 10i va néu rd 1y
do.
Du thao To¢ trinh, Giéy
N A N U .. chting nhan du diéu kién
Lanh dao Phong xem Xet’ ho so va trinh Lanh‘ dao S¢: hoat dong dich vu dénh gid
Buéc3 | To trinh va Du thao Giay ching nhan du diéu kién hoat dong dich vu | Lanh dao Phong | 0,5 ngay lam | cong nghé hodc Du thao
danh gia cong nghé chuyén mén viéc Cong van tra loi va néu rd
A . \ A SNy , A ly do truong hop khong
-C tra loi t treong hop khong dugc cap giay ching nhan. \ S 9l
ong van tra loi trong truong hop khong duoc cap giay chiing nha ddng y cAp gidy ching
nhan va néu rd ly do.
Lanh dao Sé trinh UBND tinh phé duyét két qua thuc hién tha tuc hanh | 7 0.5 naav [Am To trinh, Dy thio  Gidy
Busea | SN Ik?%l; ?]a% ?/: e chimg nhan du diéu kién
ud 0 C

- T trinh, Dy thao Gidy chtng nhan du diéu kién hoat dong dich vu
danh gia cong ngh¢

Cong nghé

hoat dong dich vu danh gia
cong nghé hoac du thao
Cong van tra loi trong
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- Hodc Cong van tra 101 trong truong hop khong duoc cap giay chang
nhan

truong hop khong dong ¥
cap giay ching nhan.

UBND tinh phé duyét két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Giéy ching nhan du diéu kién hoat dong dich vu danh gia cong ngh¢.

Gidy ching nhan du diéu
kién hoat dong dich vu

so dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo quy dinh

vu Hanh chinh
céng tinh hoac
Cong chtrc
Trung tdm Hanh
chinh céng cap
xa

. ; o , 3ngay lam | danh gia cong nghé hoac
Buées | Cong van tra loi trong truong hop khong dong y cap giay chirng nhan. UBND tinh viéc Cong van tra 1oi trong
Két qua chuyén vé co quan giai quyét TTHC dé xtr 1y theo quy dinh. treong hop khong dong y
cap giay chang nhan.
Cong chuc
phong chuyén
mén va coéng
chuc - cua S(\y Gidy chimg nhan da diéu
L o , Khoa hoc va Kien 46ne dich
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. cong nghé tai o len hoat dong dich vy
. . .y » . . o ) Ao | 0,5ngay lam | danh gia cong nghé hoac
Bu6c 6 | - Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd | Trung tam Phuc viac Cong vin tra loi trong

treong hop khong ddng y
cap giay ching nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 1é

3. Thii tuc cip lai Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong dich vu danh gia ¢

ng nghé. (Ma TTHC: 1.014990.H05)

Thir ty Don vi/ nguoi Thoi gian
CC{[\g Noi dung cong viéc cu thé thu’é hién thwe hién San pham
vige ! ¢ ! ¢

Buéc 1 | Tiép nhan hd so:
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1. Nop hd so:

+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cng tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va tang 2 (gilta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,
phudng Bic Giang, tinh Béc Ninh hodc Diém tiép nhan va Tra két qua
phuong Kinh Baq, dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phudng
Kinh Bac, tinh Bac Ninh

- Hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa (trudng hop ndp
hoé so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

Cong chirc tiép

Gidy tiép nhan ho so, hen

nhan hd so tai | 0.5 ngay lam | 4 két qua hodc Thong bao
2. Kiém tra tinh diy dii ciia ho so theo quy dinh Trung tdm Phuc vige vé tinh trang hd so can
+ Hb so day du, ‘hop 1€ thyc hién s6 hoa ho so va chuyen ngay trong | V% hanh chinh Chlflh sua, bf) sung, cac
ngay lam viéc dén b6 phan chuyén mén dé giai quyet dbi voi truong cong huéng dan (néu co)
hop tlep nhén sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo d& thyc hién cac quy trinh tiép theo.
Truong hop tlep nhdn khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyen ngay ho so dién tr dén S¢ Khoa hoc va
Cong nghé trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé
giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén S& Khoa hoc va Cong nghé
trong thoi han khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra ho so va hudng dan ca nhan, to
chire bd sung hd so.
Nhan hé so tir B phan Tiép nhan va tra két qua, phan cong chuyén | Lanh dao  So, - Dy thao T& trinh, Gidy
vién kiém tra tinh dy du, hop Ié caa ho so: Lanh dao Phong o ching nhan du diéu kién
, , A Ao e b s an mon, | 29 1am | hoat dong dich vu danh gia
BudC 2 | Trudng hep hd so chuwa diy di hop Ié: chuyén  mén, viéc ogtong dich vt g
Chuyén  vién ; cong nghé.

Cong vin yéu cau b sung, hoan thién ho so.

dugc phan cong
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Truwong hop ho so diy di hop Ié

- Xem xét cap lai Gidy chimng nhan du diéu kién hoat dong

dich vu dénh gia cong nghé cho t6 chirc

+ Néu ho so du diéu kién: Dy thao To trinh, Gidy chimg nhan du diéu
kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé

+ Néu ho so khong du diéu kién: Dy thao vin ban tra 101 va néu rd ly
do.

- Dy thao Cong van yéu
cau bo sung, hoan thién ho
so (ho so chua day du)

Lanh dao S& trinh UBND tinh phé duyét két qua thyc hién tha tuc hanh
chinh:

- T trinh, Dy thao Gidy chtng nhan du diéu kién hoat dong dich vu

Lanh dao So¢

0,5 ngay lam

- To trinh, Dy thao Gidy
ching nhan du diéu kién
hoat dong dich vu danh gia
cong nghé hoac dy thao

. danh gia cong nghé X ia
Bugc 3 s s g ' . Kboa hoc  va vise Cong van tra loi trong
- Cong van tra loi trong trrong hop khong duoc cap lai giay ching nhan | Cong nghé truong hop khong déng y
cap lai gidy chiing nhan.
UBND tinh phé duyét két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan du diéu
- Giky chimg nhin dis didu kién hoat dong dich vy dsnh gis cong nghé. | K¢n hoat dong dich vu
. ' L , 1,5 ngay lam | ddnh gid cong ngh¢ hoac
Bu6c4 | . Cong van tra 18i trong truong hop khong dong ¥ cip lai gidy chung | UBND tinh viee Cong van tra Ioi trong
nhan. truong hop khong dong y
Két qua chuyén vé co quan giai quyét TTHC dé xtr 1y theo quy dinh. cap lai giay chung nhan.
Cong chuc
phAong ‘Chu}/en Gidy ching nhan du diéu
s LA N mon n s A :
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. ho, va coSg | kién hoat dong dich vu
. . . . . . o _|chuct cua S0 05ngay lam | danh gia cong nghé hoic
BuoCS | - Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd | Khoa hoc  va viéc Cong van tra Ioi trong

so dé tra cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh

Cong nghé tai
Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cbng tinh hoac

truong hop khong dong y
cap lai giay ching nhan.
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Cong chirc
Trung tdm Hanh
chinh céng cap
xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop I¢

4. Thi tuc cAp Gidy chirng nhan dia diéu kién hoat ddéng dich vu giam dinh cong nghé. (M4 TTHC: 1.014991.H05)

Thur tuw
céng
viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/ nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

San pham

Buodc 1

Tiép nhén hd so:

1. Nop hd so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va tang 2 (gitra 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,

phuong Bic Giang, tinh Bic Ninh hodc Diém tiép nhan va Tra két qua
phuong Kinh Bic, dja chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong, phudng
Kinh Bic, tinh Béc Ninh

- Hoac Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa (trudong hop ndp
hoé so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, 'hop 1¢ thyc hién s6 héa hd so va chuyen ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, d6i voi truong
hop tlep nhan sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tlep nhan khong phu thugc vao dia gici hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyen ngay ho so dién tr dén S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ trén Hé thong thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh dé

Cong chirc tiép
nhan hd so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

0,5 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so, hen
tra két qua hodc Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh stra, bd sung, cic
huéng dan (néu co)
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giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
trong thoi han khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho Sy khong‘day du, hop 18 thi tra hd so va huéng din ca nhén, t6
chure bd sung ho so.

Nhan hd so tir Bo phan Tiép nhan va tra két qua, phan cong chuyén
vién kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so:

Truong hop ho so chwa diy di hop Ié:
- Thdng béo bang vin ban yéu cau sira doi, bo sung.

(trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan
chuyén mon c6 trach nhiém théng béo bang van ban dén td chuc nop
hd s0)

Lanh dao So,
lanh dao Phong
chuyén  moén,
Chuyén  vién
duoc phan cong

Cong vin yéu cau bd sung,
hoan thién ho so

05 ngay lam

; X 5 viéc .
Bu6C 2 | Trwing hep hd so diy dii hop I¢: : Dy thao To trinh, Gidy
- Xem xét cAp Gidy chimg nhn du didu kién hoat dong dich vu dénh ching nhan du dicu kign
A hé . . hoat dong dich vu danh gia
gld CONE NEne Lanh dao Phong cong nghé; hodc Dy thao
+ Néu ho so du diéu kién: Dy thao To trinh, Gidy chimg nhan du diéu ChUyéAn m(in, Cong vin tra 10i va néu rd
kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé Chuyén  vién Iy do truong hop khéng
L1 . duoc phéan cbn Ano v hi PPN
+ Néu ho so khong du dicu kién: Dy thdo van ban tra 101 va néu 10 1y uoep g dong y ho tro va néu rd ly

do. do.

Dy thao To trinh, Giay
Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh Lanh dao So: chiing nhan du diéu kién
NS Py S A 2w A Lia A Lanh dao Phona | 0.5 noav 1am | hoat dong dich vu giam

Busc 3 | - To trinh va Dy thao Giay ching nhan du dieu ki¢n hoat dong dich vu  dao Fhong | U,o hgay dinh c6 he: hoic D
chuy&n mon viéc Inh cong nghe, hoac Du

giam dinh cong ngh¢; hoac Cong vén tra 1oi trong truong hop khong
duogc cap giay chang nhan.

thao Cong van tra loi va
néu rd ly do trudng hop
khong dong y cip giay
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chung nhan va néu ré ly
do.

Lanh dao Sé trinh UBND tinh phé duyét két qua thuc hién tha tuc hanh

To trinh, Dy thio  Gidy
ching nhan du dicu Kkién
hoat dong dich vu giam

chinh: Linh dao So| 0.5 ng_é}y lam diAnh A
Budc 4 | - To trinh, Dy thao Giay chang nhan du diéu kién hoat dong dich vu | Khoa hoc va vIgC cong ngh¢
giam dinh cong ngh¢ Codng ngh¢ hodc du thao Cong vén tra
- Cong van tra 101 trong truong hop khong duoc cap giay ching nhan |6i trong trudng hop khong
dong y cap giay chung
nhan.
UBND tinh phé duyét két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chang nhan du diéu
- Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh oo k!§n hoat dgng dlgh Vi
I C(’jng nghé UBND tinh 3 ngay lam glam dlnh cong nghe hoac
Budc 5 ; ‘ o in viéc Cong vin tra loi trong
- Cong van tra 101 trong treong hop khong dong y cap giay ching nhan. truong hop khong ddng y
Két qua chuyén vé co quan giai quyét TTHC dé xt 1y theo quy dinh. cap giay chang nhan.
Cong chtrc
phong chuyén
n?]O,n va 0029 Giay ching nhan du diéu
- S6 hoé két qua giai quyét TTHC. ;:(r:rc (;]ua N | kién hoat dong dich vu
. . o B . . L [ Khoa hoC Vva| g5ngaylam | giam dinh cong nghé hoic
Budc 6 | - Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd | Cong nghé  tai viec Cong van tra Ioi trong

so dé tra cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh

Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
cébng tinh hoac
Cong chuc
Trung tdm Hanh

truong hop khong dong y
cap giay chiing nhan.
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chinh céng cap
xa

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hé so hop I¢

5. Thi tuc sira doi, bd sung Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong nghé. (M4 TTHC: 1.014992.H05)

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc cu the

Don vi/ nguoi
thue hién

Thoi gian
thwe hién

San phim

Budc 1

Tiép nhan ho so:

1. Nop hd so:
+Truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va ting 2 (gilta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,

phuong Bic Giang, tinh Bic Ninh hogc Diém tiép nhan va Tra két qua
phuong Kinh Bic, dia chi: S6 31, duong Kinh Duong Vuong, phudng
Kinh Béc, tinh B'Zic Ninh

- Hodc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xi (truong hop ndp
ho so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy dii ciia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, ‘'hop 18 thyc hién s6 hoa ho so va chuyen ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mén dé giai quyét, dbi véi truong
hop t1ep nhan sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cic quy trinh tiép theo.

Truong hop tzep nhdn khong phu thugc vao dia gioi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyen ngay ho so dién tr dén S& Khoa hoc va
Cong nghé trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé

Cong chirc tiép
nhan hd so tai
Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong

0,5 ngay lam
viéc

Gidy tiép nhan hd so, hen
tra két qua hodc Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh sira, bd sung, cac
huéng dan (néu co)
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giai quyét dong thoi chuyén ho so gidy dén S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢
trong thoi han khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Ho Sy khong‘day du, hop 18 thi tra hd so va huéng din ca nhén, t6
chure bd sung ho so.

Nhan hd so tir Bo phan Tiép nhan va tra két qua, phan cong chuyén
vién kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so:

Truong hop ho so chwa diy di hop Ié:
Théng béo bang van ban yéu cau sta d6i, bd sung.

(trong thai han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan
chuyén mon c6 trach nhiém théng béo bang van ban dén td chuc nop
hd s0)

Lanh dao So,
lanh dao Phong
chuyén  moén,
Chuyén  vién
duoc phan cong

Cong vin yéu cau bd sung,
hoan thién ho so

05 ngay lam

; X 5 viéc .
Bu6C 2 | Trwing hep hd so diy dii hop I¢: : Dy thao To trinh, Gidy
- Xem xét cAp Gidy chimg nhan du didu kién hoat dong dich vu dénh ching nhan du dicu kign
A hé . . hoat dong dich vu danh gia
gld CONE NEne Lanh dao Phong cong nghé; hodc Dy thao
+ Néu ho so du diéu kién: Dy thao To trinh, Gidy chimg nhan du diéu ChUyéAn m(in, Cong vin tra 10i va néu rd
kién hoat dong dich vu danh gia cong nghé Chuyén  vién ly do truong hop khdng
L1 . duoc phéan cbn Ano v hi PPN
+ Néu ho so khong du dicu kién: Dy thdo van ban tra 101 va néu 10 1y uoep g dong y ho tro va néu rd ly

do. do.

Dy thio To trinh, Giay
Lanh dao Phong xem xét hd so va trinh Lanh dao So: chiing nhan du diéu kién
N Py S A 2w A Lia A Lanh dao Phona | 0.5 noav 1am | hoat dong dich vu giam

Bugc 3 | - To trinh va Dy thao Giay ching nhan du dieu kién hoat dong dich vy | Lanh da g | U,ohgay inh he hodc D
chuy&n mon viéc dinh cong ngh¢ hoac Du

giam dinh cong ngh¢; hoac Cong vén tra 10 trong truong hop khong
duogc cap giay chang nhan.

thao Cong van tra loi va
néu rd ly do trudng hop
khong dong y cip giay
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chung nhan va néu ré ly
do.

Lanh dao Sé trinh UBND tinh phé duyét két qua thuc hién tha tuc hanh

To trinh, Dy thio  Gidy
ching nhan du dicu Kkién

chinh: , ‘ Lanh dao Sg | 05Nngay lam | hoat dong dich vu gidm
Buéc 4 | - To trinh, Dy thao Giay chung nhan du diéu kién hoat dong dich vu | Khoa hoc va viee dinh céng nghé hoac du
giam dinh cbng ngh¢ Cong nghé thdo Cong van tra |0 trong
A < 2 e \ A Ao X , A trufyng h()’p khéng dc‘)ng y
- I hop kh. h h >
Cong van tra 161 trong truong hop khong duoc cap giay chirng nhan cAp giy ching nhan.
UBND tinh phé duyét két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chiing nhan du diéu
- Gidy chiung nhan du diéu kién hoat dong dich vu giam dinh o k!§n hoat dgng dl?h vu
/ C(’jng nghé UBND tinh 3 ngay lam glam dlnh cong nghe hOaC
Budéc 5 - ‘ o in viac Cong vin tra 1oi trong
- Cong van tra 101 trong treong hop khong dong y cap giay ching nhan. ' truong hop khong dong y
Két qua chuyén vé co quan giai quyét TTHC dé xtr Iy theo quy dinh. cap giay chiing nhan.
Cong chtrc
phong chuyén
mon va cong
chic  cia  So Gidy ching nhan da didu
, . . , Khoa hoc va Kien h ana dich
- S6 hoa két qua giai quyét TTHC. Cong nghé tai o ién hoat dong dich vu
. . R . o am Phu 0,5 ngay lam | giam dinh cong ngh¢ hoac
BuoC 6 | - Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan ho | Trung tam Phuc viee Cong vin tra Ioi trong

so dé tra cho t6 chirc, c nhan theo quy dinh

vu Hanh chinh
cébng tinh hoac
Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cép
xa

truong hop khong dong y
cap giay chiing nhan.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hé so hop I¢
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6. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong dich vu giam dinh cong ngh¢. (M3 TTHC: 1.014993.H05)

Thir tw
céng
viéc

Noi dung cong viéc cu the

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

San phim

Buoc 1

Tiép nhén ho so:

1. Nop hd so:
+Tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia (https://dichvucong.gov.vn)
+ Truyc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén:

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Bic Ninh; dia chi Tang 1
va tang 2 (gilta 2 toa nha A, B) Khu lién co quan, Quang truong 3/2,

phuong Bic Giang, tinh Bic Ninh hodc Diém tiép nhan va Tra két qua
phuong Kinh Biéc, dia chi: S6 31, dudng Kinh Duong Vuong, phudng
Kinh Bic, tinh Béc Ninh

- Hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa (trudong hop ndp
hé so khong phu thudc vao dia gidi hanh chinh).

2. Kiém tra tinh diy di ctia ho so theo quy dinh

+ Ho so day du, ‘'hop 1€ thyc hién s6 héa ho so va chuyen ngay trong
ngay lam viéc dén bo phan chuyén mon dé giai quyét, d6i voi truong
hop tlep nhan sau 15 gio thi chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép
theo dé thuc hién cac quy trinh tiép theo.

Truong hop tlep nhan khong phu thugc vao dia giGi hanh chinh: don
vi tiép nhan ho so chuyen ngay hd so dién tr dén So Khoa hoc va
Cong ngh¢ trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dé
giai quyét ddng thoi chuyén ho so gidy dén S& Khoa hoc va Cong nghé
trong thoi han khong quéa 01 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

+ Ho so khong day du, hop 18 thi tra hd so va huéng dan ca nhan, to
chire bd sung hd so.

Cong chuc tiép
nhan hd so tai
Trung tdm Phuc
vu hanh chinh
cbng

0,5 ngay lam
viéc

Giéy tiép nhéan ho so, hen
tra két qua hoac Thong bao
vé tinh trang hd so can
chinh stra, bd sung, céc
hudng din (néu co)
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Budc 2

Nhan hd so tir Bo phan Tiép nhan va tra két qua, phan cong chuyén
vién kiém tra tinh day du, hop I¢ cua ho so:

Truwong hop ho so chwa day di hop I6:

Cong van yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

Lianh dao So,
Lanh dao Phong
chuyén mon,
Chuyén  vién
duoc phan cong

- Dy thao To trinh, Gidy
ching nhén du diéu kién
hoat dong dich vu danh gia
cong nghe.

‘ ‘ 2 ngay lam

Trwong hep ho so day da hop I¢: g\]/igc - Du thdo Cong véan yéu

- Xem xét cép lai Gidy ching nhan du diéu kign hoat dong dich vu cau l?? sun% hO(;:I{I t2|7¢n hod

giam dinh c6ng ngh¢ dich vu danh gia cong nghé cho t6 chiec. s0 (ho so chua ddy du)

+ Néu hd so du diéu kién: Dy thao To trinh, Gidy ching nhan du diéu

kién hoat dong dich vu giam dinh cong nghé

+ Néu hd so khong du diéu kién: Dy thao vin ban tra 1oi va néu rd ly

do.

Lanh dao S& trinh UBND tinh phé duyét két qua thyc hién thu tuc hanh o . .;

chinh: To trinh, Dy thao  Giay

. . . chung nhan du diéu kién

- To trinh, Du thao Glﬁy Chl:l'ng nhén du diéu klén hoat déng dlCh VU | Lanh dao S¢ 0.5 naav I3 hOat d@ng dlCh vu g|é_m
Bugc 3 | giam dinh cong nghé Khoa hoc va ’ rl?iz%:/ 4M | dinh cong nghé hoic du

-hodic Cong vin tra 1oi trong tredng hop khong duoc cép gidy chung | COng nghé ' thao Cong van tra I(‘yl‘trong

nhan tr}rc‘m_g, hop khong dong y

cap giay ching nhan.

UBND tinh phé duyét két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chang nhan du diéu

- Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong dich vy giam dinh kién hoat dong dich vy

cong nghé. 15 noav I giam dinh cbng nghe hoac
Budc 4 ' UBND tinh ’ T/?:é’ aM | Cong van tra 1oi trong

- hodc Cong van tra loi trong trudng hop khong dong y cap gidy chang
nhan.

Két qua chuyén vé co quan giai quyét TTHC dé xtr 1y theo quy dinh.

truong hop khong dong y
cap giay chiing nhan.
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- S6 hoa két qua giai quyét TTHC.

Buéc S | - Két qua chuyén vé Bo phan tiép nhan va Tra két qua noi tiép nhan hd
so dé tra cho to chure, ca nhan theo quy dinh

Cong chirc
phong chuyén
mon va cong
chac cua So
Khoa hoc va
Cong nghé tai
Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh
céng tinh hoac
Cong chuc
Trung tdm Hanh
chinh cong cép
xa

0,5 ngay lam
Viéc

Gidy chung nhan du diéu
kién hoat dong dich vu
gidm dinh
cong nghé hoac Cong van
tra loi trong truong hop
khong dong y cap gidy
chting nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc hd so hop I¢
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