
NHUNG DIEM MOI C BAN CUA NGH! DNH 30120201ND-CP 

1. Hiêu Iyc thi hành cüa Ngh dnh: 

Nghj djnh si 30/2020/ND-CP cüa ChInh phü có hiu 1irc thi hành ké tr 
ngày 05/3/2020. Nghj djnh nay thay th Nghj djnh s 11 0/2004/ND-CP v cong 
tác van thu và Nghj djnh s 09/2010/ND-CP si:ra di bô sung mt so diêu cüa 
Ngh djnh s 1 10/2004/ND-CP cUa ChInh phü ye cong tác van thu. 

2. Phm vi diu chinh cüa Ngh dnh: 

a) V phm vi diu chinh 

Nghj djnh nay quy djnh v cong tác van thu và quàn l nhà nuâc ye cong 
tác van thu. Cong tác van thu duc quy djnh ti Nghj djnh nay bao gm: Soan 
thão, k' ban hành van bàn; quàn l van bàn; 1p h so và np km ho so, tài lieu 
vào Luu trcr cci quan; quân 1 và sr dicing con du, thit bj luu khóa bI mt trong 
cOng tác van thu; quàn l nhà nuàc v cOng tác van thu. 

* Dim mcci: Tgi Diu 1: Nghj djnh nay b sung ni dung quãn 1 và scr 
ding thit bj luu khóa bI mt trong cong tác van thu, day là thit bj vt 1 chtra 
khóa bi mt và cht'mg thu s cüa co quan t chirc và dung dE k s trên van bàn 
din tr cüa co quan t chrc theo quy djnh cüa pháp lust.. 

b) V di tuçYng áp diing: 

Tgi Diu 2. Thu hçp di tuqng áp dung. Nghj djnh nay áp dung d& vi co 
quan, t chrc nhà nutc (bao gm cà don vj vu trang nhân dan) và doanh nghip 
nhà nuóc (theo quy djnh ti Lut Doanh nghip 2014) (sau dày vit tt là Co 

quan t chirc). 

3. BE ct1c cüa Nghj d!nh: 

Nghj djnh có b cic 7 chucing, 38 diu và 06 phix hic quy djnh chi tit các 
mt hot dng cüa cOng tác van thu. 

4. Giãi thIch ttr ngü (Diu 3). 

Dim mói trong Nghj djnh 30/2020/ND-CP là nhtng tr ngcr Co bàn, dic 
trung trong cong tác van thu duçic khái nirn rnt each ci th giüp cho lãnh dio, 
ngui lam cOng tác van thu hiu mt each thng nht trong vic son thào, quán 
l van bàn, lap h so tai CáC co quan, th chi:rc. Theo d, nh&ng khái nim co bàn, 
quan trQng ducic djnh nghia ciii th& chi tit nhu: Van bàn; Van bàn chuyCn 
ngành; Van bàn hành chInh; Van bàn din tcr; Van bàn di; Van bàn dn; Bàn gOc 
van bàn; Bàn chInh van bàn giy; Danh mvc  h so; He thng quán l tài lieu 
diên tCr. 

Trong do, dc bit quan tr9ng do là khái nim v van bàn din tir và giá trj 
pháp 1' cüa van bàn din tir trong qua trInh hot dng và giao djch cüa các co 
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quan th chirc, theo do: "Van bàn din tü" là van bàn dui dng thông dip dtr 
lieu duçic to 1p hoc ducic s hóa tr van bàn giy và trinh bay dng th thirc, 
k thut, djnh dng theo quy djnh. "Van bàn din ti:r" có giá trj pháp l' nhu van 
bàn giy khi dáp i:rng các diu kin: (1) Duc k so bâi ngthi có thârn quyn vã 
k s cOa cci quan, t chrc theo quy djnh cüa pháp lut; (2) Chir k s trên van 
bàn din tü phâi dáp irng dy dü các quy djnh cüa pháp 1ut. 

Vic khng djnh van bàn din t1r có giá trj pháp l nhu van bàn giy khi 
dáp irng các diu kin nêu trên có nghia vô cüng quan trQng trong vic thirc 
hin van thu din t1r, quàn 1)2 và diu hành qua mng, câi cách hânh chInh, chO 
dng thirc hin cuc each m1ng cong nghip 4.0, xây dirng ChInh phü din ti:r và 
hi nhp quc t. 

Khái nim "Van bàn chuyên ngành" dugc chi rô ngun hInh thãnh và quy 
djnh thm quyn ban hành, khác vâi Nghj djnh 1 10/2004/ND-CP do là: thâm 
quyn ban hành do ngui drng du co quan quàn 1)2 ngành, linh virc quy djnh v 
th thrc, k5 thut trInh bay ma không phài thOa thun vói B tnthng B Ni vii. 

5. V so Iuqng van ban hành chInh 

Theo Nghj djnh nay tgi Diéu 7, myc 1, Chuo'ng H: So luqng các 1oi van 
bàn hành chInh cO 29 1oi gm các van bàn sau: Nghj quyt (ca bit), quyt djnh 
(ca bit), chi thj, quy ch, quy djnh, thông cáo, thông báo, huOng dan, chuong 
trInh, k hoch, phuong an, d an, dir an, báo cáo, biên bàn, t trInh, hçp dng, 
cong van, cOng din, bàn ghi nhO, bàn thôa thu.n, giây u)2 quyn, giy mdi, giy 
giOi thiu, giy nghi phép, phiu gri, phiu chuyn, phiu báo, thu cong. So vói 
Nghj djnh 09/2O1OIND-CP bô sung them 01 Ioi van bàn do là Phiu báo và bat 
04 1oi van bàn do là: Bàn cam kit; Gi.y di duang; Giy chirng nhn; Giy biên 
nhn h so. 

6. V th thfrc và k5 thut trInh bay van bàn hành chInh 

V co bàn, the thirc và k' thu.t trInh bay van bàn dugc thirc hin theo các 
quy djnh soan  thào van bàn hành chInh tai  Nghj djnh 11 0/2004/ND-CP; Nghj 
djnh 09/2010/ND-CP; Quyt djnh 28/2018/QD-TTg và quy djnh tai  các Thông 
tu hu&ng dn thirc hin. V chcr k)2 s cüa nguai cO thâm quyn và ch€t k)2 s 
cüa co quan, t chirc trên van bàn din tr duçic thirc hin co bàn nhu thông us 
01/2019/TT-BNV, cii th: 

- HInh ành, vj trI chQ k)2 s cüa nguai có thm quyn là hInh ành chr k)2 
cüa ngi.thi cO thm quyn trên van bàn giây, màu xanh, djnh dng Portable 
Network Graphics (.png) nn trong suôt; dt canh giü'a chac vi cüa nguai k)2 và 
h9 ten nguii k)2; 
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- HInh ành, vi trI chQ k' s cüa co quan, t chirc là hInh ãnh du cüa ci 
quan, t chirc ban hành van bàn trên van bàn, màu do, kIch thi.râc bang kIch 
thuOc thrc t cüa du, djnh dng (.png) nn trong su&, trüm len khoãng 1/3 hinh 
ánh cht:r k s cüa ngix?i có thm quyn v ben trái. Thông tin: ten cci quan ban 
hành van bàn; thai gian k (ngày tháng näm; gi phüt giây; müi gi& Vit Nam 
theo tiêu chun ISO 8601) dugc trInh bay bang phông ch Times New Roman, 
ch in thiring, kiu ch& dirng, cc cht 10, màu den. 

* Diem mOi ti Nghj djnh 30/2020/ND-CP quy djnh ye th thüc, k thut 
trInh bay chü k' s cüa co quan, th chirc trên van bàn din t1r kern theo van bàn 
chInh duqc th hin nhu sau: 

- Tgi dkm d, khoán 1, myc III, Phy lyc I. Van bàn kern theo (phi hic) cirng 
tp tin vói ni dung van bàn din tü, Van thu co quan chi thrc hin k s van 
bàn và không thrc hin k s len van bàn kern theo; 

- Van bàn (phi lc) không cüng tp tin vói van bàn chInh, Van thu co quan 
thirc hin k s cüa co quan, t chirc trên van bàn kern theo 

+ Vj trI: Góc trên, ben phài, trang du cOa van bàn kern theo; 

+ HInh ãnh chQ k s cOa Co quan, t chirc: Không hiên thj; 

+ Thông tin: s và k hiu van bàn; thai gian k (ngày tháng nàm; gi? phüt 
giây; müi gi Vit Nam theo tiêu chun ISO 8601) dirge trInh bay b&ng phông 
cht1 Times New Roman, chtr in thu&ng, kiu chr dirng, ci chit 10, màu den. 

Nhi.r vy, hInh ành ch& k s cüa co quan, t chrc trên van bàn kèm theo 
van bàn chInh không cüng tp tin vi van bàn chInh và trên van bàn s hóa sê 
không hin thj hInh ành con du cüa co quan t chirc ti vj trj k s van bàn. 

- Diem a, khoán 6, myc II, phcn I, Phy lyc I. Di vi các van bàn có phân 
can cir ban hành thI phn can cü dugc in nghiêng. 

- Khoán 7, muc I, phcn I, Phu lyc I. S trang cOa van bàn dirge dánh tir 
trang thir 2 trO di earth giQa l trên cüa van bàn. 

- V vit hoa trong van bàn hành chInh: 

+ Muc I, Phu luc II. Vit hoa cht cái du am ti& thir nht cüa môt câu hoàn 
chinh: Sau du chm câu (.); sau du chrn hôi (?); sau du chm than (!) và khi 
xung dOng. (Theo Thông tw O1/2011/TT-BN V thI phái vié't hoa cá trong trwàng 

hçtp sau dá'u chdm l&ng (...), sau dá'u hai chcim (); sau dá'u hai chdm trong 
ngoác kép (: "... ") và Vilt hoa chii' cal &u am tilt tht nhlt cza ménh dé sau 
dá'u chá'm phdy (;) và ddu phdu (,) khi xulng dông). 
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+ Khoán 1, Muc V, Phu lyc II. Danh tir thuc trung hçp dc bit: Nhân 

dan, Nhà nuOc. 

+ Khoán 7, Myc V, Phy lyc II: Truông hcip vin din phn, chuong, mvc, 

tiu m1ic, diu, khoãn, dim cUa mt van bàn cii th thl vit hoa chr cái du cüa 

phn, chu'ong, mic, tiu miic, diu (Trzthc day: Tru'àng hcip vin dn các diu, 

khoán, diJm cia mót van ban cii the' thI vié't hoa chü cái dáu cia die'u, khoán, 

die'm. Co nghia hin tgi vin dn "dié'm, khoán" thI khOng vié't hoa chii' cái du 

nü'a,). 

VI dii: Can cir dim a khoàn 2 Diu 103 Mijc 5 Chuong XII Phn I cüa B 
1ut HInh sir. 

(Truc day: Diê'm a Khoán 2 Die'u 103 Myc 5 Chu'ctng XII Phdn I cia Bç5 

luátHlnh sy',). 

+ Khoán 8, Myc V, Phy lyc II. Ten các nAm am ljch, ngày tét, ngày và 
tháng trong nám (BO "ngày tilt') 

+ Bô quy tc bt buc vi& hoa trong Ten gi các ton giáo, giáo phái, ngày 

1 ton giáo trong các van bàn hành chInh. 

7. V son thão và k ban hành van ban 

a) V soan thào van bàn Nghj djnh quy djnh "Ca nhân di.rçic giao nhim v11 

soan thào van bàn chju trách nhim tnrc ngtthi dtrng du don vj và trithc pháp 

1ut v bàn thào van bàn trong phm vi chirc trách, nhirn vii dugc giao". 

b) V k ban hành van bàn di vói Co quan, t chirc lam vic theo ch d 

thu tnring: khoán 1, Die'u 13: 

- "Trix&ng hçrp cp phó duçic giao phii trách, diu hành thI thirc hin k nhu 

cp phó k2 thay cp tnrâng". 

- "Trong tril?lng hqp dc bit, ngithi dirng du Co quan, t chi:rc có th üy 

quyn cho ngrxi dung du co quan, th chüc, don vj thuc co cu t chi:rc cüa 
mInh k thira üy quyn mt s van bàn ma mInh phài kg". 

V viêc k ban hành van bàn di vOi co quan khuy& cp tnrOng, quy djnh 

nay nhAm thng nhât cách hiu khi don vj khuy& cp trithng, cap phó ducc giao 
phii trách, diu hành k ban hành van bàn. Quy djnh nay dã giài quy& duqc thirc 

trng, trong thirc t nhiu co quan tS chirc cp phó duqc giao phii trách, diu 

hành ghi Ch1rC danh (phó. . .phii trách, diu hành; phi trách ....) không Co trong 
h th6ng chüc danh cüa nhà nuc quy djnh, dn dn sai th thirc, k thut trinh 
bay van bàn và hiu hrc cüa van bàn. 
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Khoán 1, Diu 13. Vic k thtra üy quy&n theo Nghj djnh 09/2010/ND-CP, 
trong th&i gian qua con thrc hin chua thng nht. Nghj djnh 0912010/ND-CP 
quy djnh: "Trong tnring hqp dc bit, ngi.thi dirng du cor quan, to chüc có the 
u' quyn cho ngx?i dirng du mt don vj trong co quan, t chirc k thira u' 
quyn (TUQ.) mt s van bàn ma mInh phái kg" dn den có nhiu each hiu 
khác nhau, có co quan, t chirc hiu "ngu&i drng du mt don vj trong co quan, 
t chrc" là b phn tham miru, don vj chirc näng thuc co quan to chrc ban 
hành van bàn ma không phâi các don vj sir nghip, Co quan nghiên cüu trirc 
thuc. Tai  Nghj djnh nay, ngiiäi dirng du Ca quan, t cht'rc ban hành van bàn có 
the üy quyn cho tAt cã ngui dirng dAu các don vj thuc Co câu to chtrc cüa 
mInh ducic k thra üy quyn. 

8.Vquãn1vãn bãndi 

a) CAp s van bàn: 

- Dkm b, khoán 1, Diu 15: Van bàn chuyên ngành: do nguäi dirng dAu co 
quan quàn 1 ngành, linh virc quy djnh; 

- Diem c, khoán 1, Diu 15: Van bàn hành chInh: do ngthi drng dãu Co 
quan, to chirc quy djnh; 

- Khoán 1, Diu 15: Van bàn din tcr: vic cAp s, thai gian ban hành di.roc 
thirc hin b&ng chüc näng cüa H thng. 

Vâi quy dinh nhu trên tao diu kin chu dng cho các co quan t chrc tao 
1p các h thing si van bàn di, trên co sâ thirc t s loai van bàn và so krcing 
van bàn ban hành cOa ttrng loai  van bàn trong hoat dng cüa don vj, diu nay 
giüp co quan t chüc quãn l van bàn t& hon, phO hçip vâi tInh hInh thirc tin tai 
don vj và dam bâo tInh cong khai minh bach  trong vic quãn 1' van bàn nói 
chung. 

b) V kru van bàn di diên tCr: khoán 2, Diéu 19 

Bàn gc van bàn din tü phãi duçic luu trên H thong cüa co quan, t chirc 
ban hành van bàn; co quan, t chirc có H th6ng dáp trng theo quy djnh tai  Nghj 
djnh nay và các quy djnh cüa pháp lut có lien quan thI sü ding và luu bàn gôc 
van bàn din ti trên H thng thay cho van bàn giAy; co quan, to chüc có H 
thng chua dáp rng theo quy djnh Nghj djnh nay và các quy djnh cüa pháp 1ut 
cO lien quan thI van thu co quan tao  bàn chInh van bàn giAy d km t?i  Van thu 
co quan và h so cong vic. Diu nay dam bào an toàn cho vic km các van bàn 
do co quan ban hanh d phOng rUi ro an ninh mng. 
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9. Vê quãn 1 van ban dn 

Trong cong tác quân 1 van bàn dn ducic b sung "Phiu giâi quyt van 
bàn dn" d ghi kin chi dao  giãi quyt cüa nguii có thm quyn, kin cüa 
ctan vj chü trI và kin cüa cá nhãn duçic giao trrc tip giài quyt, khi thông tin 
v vic chi dao,  giâi quy& van bàn dn không th hin ht trên du Dn và d 
xác ctjnh trách nhim trong giâi quyt van bàn dn (Mu Phku s VII, Phu luc 
IV). 

10. Sao van bàn (phdn II, phy lyc I,) 

Dim mdci trong vic sao van bàn tai  Nghj djnh nay quy djnh các loai bàn 
sao tü giy sang din t1r và tü din ttr sang giy, cách thrc sao van bàn và thm 
quyên sao van bàn, nay bao gôm: 

a) HInh thüc và các bàn sao 

- Sao ytlr van bàn din tü sang van bàn giy duçic thijc hin b&ng vic in t1r 
bàn gc van bàn din tà ra gi.y; Sao y tIr van bàn giy sang van bàn din tü 

A A , .( , , duçrc thrc hiçn bang viçc so hoa van ban giay va ky so cua c quan, to chuc; 

- Sao hic tir van bàn giy sang van bàn din ti:r; sao hic tir van bàn din tCr 
sang van bàn giy và duqc thrc hin bang vic in, chip tir bàn sao; 

- TrIch sao tr van bàn giy sang van bàn giy; trIch sao tü van bàn giy 
sang van bàn din tü; trich sao tü van bàn din ti sang van bàn din tr; trIch sao 
tr vAn bàn din tir sang vAn bàn giy. 

b) Thm quyn sao vAn bàn 

Ngi.thi dung du cci quan, t chirc quy& djnh vic sao vAn bàn do ca quan, 
t chüc ban hành, van bàn do các ca quan, t chüc khác gui dn và quy djnh 
thm quyn k các bàn sao van bàn. 

Vic quy djnh thm quyn sao, k bàn sao, dam bão giá trj pháp 1 cüa bàn 
sao khi thrc hin dung thm quyn sao và k bàn sao vAn bàn và han  ch sao 
van bàn không dung quy djnh tránh lAng phi. 

11. Kinh phI cho c6ng tác vAn thtr: Diu 36 

Mt dim mâi và rt quan tr9ng trong Nghj djnh 30/2020/ND-CP quy djnh, 
các cci quan, t chirc có trách thim b trI kinh phi cho cong tác van thu trong 
dir toàn ngân sách nhà nuâc hang nAm. D& vri doanh nghip nhà nuâc, vic b6 
trI kinh phi duçic thrc hin theo quy djnh hin hành. Kinh phi cho cOng tác van 
thu duçic sü ding vào các cong vic: Mua sam, nâng cp h thng, ha tng k 
thut, trang thit bj, vt ttr tiêu hao phiic vi cong tác van thu; bâo dam thông tin 
lien 

lac, chuyn phát vAn bàn, s hóa vAn bàn; nghién cüu, (mg diing khoa h9c 
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và chuyn giao cong ngh trong cOng tác van thu; các hoat dng khác phiic vii 
cong tác van thu. 

D thirc hin dy dü các yêu cu, ni dung cüa cong tác van thu theo quy 
djnh tai  Nghj djnh nay, vic hin dai  hóa, nâng cp h thng, h thng k9 thut, 
trang thit bj, nâng cao trInh d cho ngt.thi lam cong tác van thu phãi thirc hin 
thung xuyên phü hçip vri sir phát trin cüa khoa h9c, cOng ngh, yêu câu cài 
cách hành chInh, xây drng ChInh phü din tr. VI vy quy djnh, các Co quan, t 
chirc có trách nhim b tn kinh phi cho cOng tác van thu trong dr toán ngân 
sách nhâ nuOc hang näm là vô cüng cn thit. 

Nghj djnh s 30/2020/ND-CP ngày 05/3/2020 cüa ChInh phü v cOng tác 
van thu thay th& Nghj djnh s 1 10/2004/ND-CP ngày 08/4/2004 v cong tác 
van thu; Nghj djnh s 09/2010/ND-CP ngày 08/02/20 10, nham hoàn thin h 
thng pháp 1ut v van thu, dáp &ng các yêu cu, tin trInh cái each hành chInh, 
chü dng tharn gia cuc Cách rnng cong nghip lAn thir tu theo quan dim chi 
dao tai Ngh quyt s 52-NQ/TW ngày 27/9/2019 cüa B ChInh trj, xây dirng 
ChInh phü din tü' Vit Nam và hi nh.p quc t& 

Trên day, là nhUng dirn m&i Co bàn trong Nghj djnh s 30/2020/ND-CP và 
nhng nghia cüa nh€ng ni dung do trong qua trInh to chirc thrc hin. 
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