NHUNG PIEM MOI CO BAN CUA NGHI DPINH 30/2020/ND-CP

1. Hiéu lwe thi hanh cia Nghi dinh:

Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh pht ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay 05/3/2020. Nghi dinh nay thay thé Nghi dinh s& 110/2004/ND-CP vé cong
tac van thu va Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP stra déi bd sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh s6 110/2004/ND-CP cta Chinh phu vé cong tac van thur.

2. Pham vi diéu chinh cia Nghi dinh:

a) Vé pham vi diéu chinh

Nghi dinh nay quy dinh vé cong tac vin thu va quan 1y nha nuéc vé cong
tac van thu. Cong tac van thu duge quy dinh tai Nghi dinh nay bao gfim: Soan
thao, ky ban hanh vin ban; quan ly van ban; 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu
vao Luu trir co quan; quan 1y va sir dung con du, thiét bi luu khéa bi mat trong
cong tac van thu; quan 1y nha nudc vé cong tac van thu.

* Piém moi: Tai Piéu 1: Nghi dinh nay bd sung ndi dung quan 1y va sir
dung thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu, day la thiét bi vat ly chira
khéa bi mat va chimg thu s cia co quan té chirc va ding dé ky s trén van ban
dién tir cuia co quan to chire theo quy dinh cua phap luat. .

b) Vé dbi tugng ap dung:

Tai Diéu 2: Thu hep ddi twong ap dung. Nghi dinh nay ap dung déi véi co
quan, t6 chirc nha nudc (bao gdbm ca don vi vii trang nhan dan) va doanh nghiép
nha nudc (theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép 2014) (sau day viét tat la co
quan t6 chire).

3. B6 cyc ciia Nghi dinh:

Nghi dinh c6 bd cuc 7 chuong, 38 diéu va 06 phu luc quy dinh chi tiét cac
mat hoat dong ctia cong tac van thu.

4. Giai thich tir ngir (Piéu 3).

Piém moi trong Nghi dinh 30/2020/ND-CP 1a nhimg tir ngit co ban, déic
trung trong cong tac van thu dugc khéi niém mot cach cu thé gitp cho lanh dao,
ngudi lam cong tac vian thu hiéu mot cach théng nhét trong viéc soan thao, quan
Iy van ban, 1ap ho so tai cac co quan, t6 chirc. Theo d6, nhitng khéi niém co ban,
quan trong dugc dinh nghia cu thé, chi tiét nhu: Vian ban; Vin ban chuyén
nganh; Vin ban hanh chinh; Van ban dién tir; Van ban di; Van ban dén; Ban gdc
vin ban; Ban chinh vin ban gidy: Danh muc hd so; Hé théng quan ly tai liéu
dién tu.

Trong do, dac biét quan trong do la khai niém vé van ban dién tir va gia tri
phap ly ctua vidn ban dién tr trong qua trinh hoat dong va giao dich cua cac co




quan td chirc, theo d6: “Vin ban dién tir” 1a van ban dudi dang thong diép dir
liéu duge tao 1ap hodc duoc s6 hoa tir van ban gidy va trinh bay ding thé thic,
k¥ thuat, dinh dang theo quy dinh. “Van ban dién ta” c6 gia tri phap ly nhu van
ban giéy khi dap Ung céac diéu kién: (1) Pugc ky sb boi ngudi ¢ tham quyén va
ky sb cuia co quan, td chirc theo quy dinh cua phap luat; (2) Chir ky sb trén van
ban dién tir phai dap tmg diy di cac quy dinh ctia phéap lut.

Viéc khang dinh van ban dién tir ¢6 gia tri phap ly nhu van ban gidy khi
dap ung cac diéu kién néu trén c6 y nghia vo cliing quan trong trong viéc thuc
hién vin thu dién tir, quan 1y va diéu hanh qua mang, cai cach hanh chinh, chu
dong thuc hién cudc cach mang cong nghiép 4.0, xay dung Chinh phu dién tu va
hoi nhép quoc té.

Khai niém “Vin ban chuyén nganh” dugc chi rd nguén hinh thanh va quy
dinh tham quyén ban hanh, khac v&i Nghi dinh 110/2004/ND-CP d6 1a: thim
quyén ban hanh do nguoi dimg dau co quan quan 1y nganh, linh vuc quy dinh vé
thé thic, k¥ thuat trinh bay ma khong phai thoa thuan véi B trudng Bo Noi vu.

5. Vé s6 lwong vin ban hanh chinh

Theo Nghi dinh nay fai Diéu 7, muc 1, Chuong I1: S6 lugng céc loai van
ban hanh chinh c6 29 loai gdbm cac vin ban sau: Nghi quyét (c4 biét), quyét dinh
(ca biét), chi thi, quy ché, quy dinh, thong cdo, théng bao, huéng dan, chuong
trinh, ké hoach, phuong 4n, d& an, du 4n, béo céo, bien ban, to trmh hop dong,
cong van, cong dién, ban ghi nhd, ban thoa thuén, gidy uy quyén, gidy moi, gidy
gidi thiéu, gidy nghi phép, phiéu giri, phiéu chuyén, phleu bao, thu cong. So vai
Nghi dinh 09/2010/ND-CP bd sung thém 01 loai van ban doé la Phiéu béo va bt
04 loai van ban d6 la: Ban cam két; Gidy di duong; Gidy chimg nhén; Gidy bién
nhén hd so.

6. Vé thé thirc va ky thuét trinh bay vin ban hanh chinh

Vé co ban, thé thirc va ky thuat trinh bay van ban dugc thuc hién theo cac
quy dinh soan thdao van ban hanh chinh tai Nghi dinh 110/2004/ND-CP; Nghi
dinh 09/2010/ND-CP; Quyét dinh 28/2018/QD-TTg va quy dinh tai cac Thong
tu hudng dan thyuc hién. Vé chir ky sb cua ngudi cé thim quyén va chir ky sd
cua co quan, td chirc trén van ban dién tir duoc thuc hién co ban nhu thong tu
01/2019/TT-BNV, cu thé:

- Hinh anh, vi tri chit ky s6 ctia ngudi c¢6 thim quyén 14 hinh anh chir ky
clia ngudi c6 tham quyén trén vin ban gidy, mau xanh, dinh dang Portable
Network Graphics (.png) nén trong sudt; dit canh gitta chirc vu cua nguoi ky va
ho tén nguoi ky;



- Hinh anh, vi tri chir ky s6 ctia co quan, t6 chirc 1a hinh anh déau cua co
quan, t6 chirc ban hanh vin ban trén vin ban, mau do, kich thude biang kich
thude thyuc té clia dau, dinh dang (.png) nén trong sudt, trim 1én khoang 1/3 hinh
anh chit ky s ctia nguoi ¢6 thAm quyén vé bén trai. Théng tin: tén co quan ban
hanh van ban; thoi gian ky (ngay thang nam; gio phat gidy; mui gio Viét Nam
theo tiéu chuan ISO 8601) dugc trinh bay bang phong chir Times New Roman,
chir in thuong, kiéu chix ding, c& chir 10, mau den.

* Piém méi tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP quy dinh vé thé thirc, ky thuat
trinh bay chir ky s6 clia co quan, té chirc trén vin ban dién tir kém theo vin ban
chinh dugc thé hién nhu sau:

- Tai diém d, khoan 1, muc III, Phu luc I: Vin ban kém theo (phu luc) cing
tép tin v&i ndi dung van ban dién tr, Van thu co quan chi thuc hién ky sb vin
ban va khong thuc hién ky s6 1én vin ban kém theo;

- Van ban (phu luc) khong cung tép tin véi van ban chinh, Van thu co quan
thuc hién ky sb clia co quan, t6 chirc trén van ban kém theo

+ Vi tri: Goce trén, bén phai, trang dau ctia van ban kém theo;

+ Hinh anh chir ky s6 clia co quan, td chirc: Khong hién thi;

+ Thong tin: s6 va ky hiéu vin ban; thoi gian ky (ngay thang nim; gid phut
gidy; mui gio Viét Nam theo tiéu chudn ISO 8601) dugc trinh bay bing phong
chit Times New Roman, chit in thuong, kiéu chit ding, ¢ chit 10, mau den.

Nhu vay, hinh anh chit ky sé cta co quan, to chirc trén van ban kém theo
vin ban chinh khong cuing tép tin véi vin ban chinh va trén van ban sb hoa s&
khong hién thi hinh anh con d4u ctia co quan té chire tai vi tri ky s6 van ban.

- Diém a, khoan 6, muc II, phan I, Phu luc I: D6i v6i cac van ban c6 phan
cén ctr ban hanh thi phén cén ctr dugc in nghiéng.

- Khoan 7, muc 1, phé:n I Phu luc I: Sé trang cua vidn ban dugc danh tu
trang thir 2 trd di canh gitra 1& trén cta vén ban.

- Vé viét hoa trong vin ban hanh chinh:

+ Muc I, Phu luc II: Viét hoa chit cai dau am tiét thir nhat ciia mot cau hoan
chinh: Sau ddu cham cau (.); sau dau cham hoi (?); sau dau cham than (!) va khi
xubng dong. (Theo Théng tw 01/2011/TT-BNV thi phdi viét hoa ca trong truong
hop sau dau cham lung (...); sau déu hai cham (:); sau dau hai chdm trong
ngodc kép (- “...”) va Viét hoa chir cdi dau am tiét thir nhat ciia ménh dé sau
ddu chdm ph(fy (:) va dau phcfu (,) khi xué'ng dong).




+ Khoan 1, Muc V, Phu luc II: Danh tu thudc truong hop dac biét: Nhan
dan, Nha nudec.

+ Khoan 7, Muc V, Phu luc II: Truong hop vién dan phfin, chuong, muc,
tiéu muc, diéu, khoan, diém cua mot van ban cu thé thi viét hoa chit c4i dau cla
phén, chuong, muc, tiéu muc, didu (Trudce day: Truong hop vién dén cdc diéu,
khodn, diém ciia mét vin ban cu thé thi viét hoa chi¥ cdi dau cia diéu, khoan,
diém. C6 nghia hién tai vién déan “diém, khoan” thi khong viét hoa chit cdi dau
nita).

Vi du: Can cir diém a khoan 2 Piéu 103 Muc 5 Chuong XII Phan I ctiia Bo
luat Hinh su.

(Truée day: Piém a Khodan 2 Piéu 103 Muc 5 Chwong XII Phan I ciia BS
ludt Hinh su).

+ Khodan 8, Muc V, Phu luc II: Tén céc nim 4m lich, ngay tét, ngay va

thang trong nam (Bo “ngay tiét”)

+ Bo quy tic bit budc viét hoa trong Tén goi céc ton giao, gido phai, ngay
I€ t6n gido trong cac van ban hanh chinh.

7. Vé soan thio va ky ban hanh vin ban

a) Vé soan thao vin ban Nghi dinh quy dinh “C4 nhan dugc giao nhiém vu
soan thao vin ban chiu trach nhiém trudc ngudi ding dau don vi va trude phap
luat vé ban thao van ban trong pham vi chire trach, nhiém vu duoc giao”.

b) Vé ky ban hanh van ban dbi voi co quan, t6 chirc lam viéc theo ché do
thi trudng: khodan 1, Diéu 13:

- “Trudng hop cip phé duge giao phu trach, didu hanh thi thuc hién ky nhu
cap pho ky thay cap truong”.

- “Trong trudng hop dic biét, ngudi dimg dau co quan, td chic c6 thé uy
quyén cho ngudi dimg du co quan, td chirc, don vi thudc co cu td chirc cuia
minh ky thira iy quyén mét sé vin ban ma minh phai ky”.

Vé viéc ky ban hanh vin ban ddi v6i co quan khuyét cp truéng, quy dinh
nay nham théng nhét cach hiéu khi don vi khuyét cap trudng, cip pho duoc giao
phu trach, diéu hanh ky ban hanh vin ban. Quy dinh nay da giai quyét duoc thuc
trang, trong thuc té nhiéu co quan t6 chirc cap phd duoc giao phu trach, didu
hanh ghi chitc danh (pho...phu trach, diéu hanh; phu trach ....) khong c6 trong
hé théng chiic danh ctia nha nuéce quy dinh, dan dén sai thé thic, k§ thuat trinh
bay van ban va hiéu luc cua van ban.



Khoan 1, Diéu 13: Viéc ky thira uy quyén theo Nghi dinh 09/2010/ND-CP,
trong thoi gian qua con thuc hién chua théng nhat. Nghi dinh 09/2010/ND-CP
quy dinh: “Trong truong hop dic biét, nguoi ding dau co quan, t6 chic ¢6 thé
uy quyén cho ngudi dirmg dau mot don vi trong co quan, té chirc ky thira uy
quyén (TUQ.) mét sé van ban ma minh phai ky” dén dén c6 nhiéu cach hiéu
khéc nhau, ¢6 co quan, t6 chirc hiéu “ngudi dimg dau mét don vi trong co quan,
t6 chirc” 1a bd phén tham muu, don vi chirc ning thudc co quan td chic ban
hanh van ban ma khong phai cac don vi su nghiép, co quan nghién ctu ... truc
thude. Tai Nghi dinh nay, ngudi ding dau co quan, t6 chirc ban hanh van ban co
thé ty quyén cho tat ca ngudi dimg dau cac don vi thue co céu td chirc cua
minh dugc ky thira Gy quyén.

8. Vé quén Iy vin ban di

a) Cap s6 van ban:

- Diém b, khoan 1, Diéu 15: Van ban chuyén nganh: do ngudi dimg dau co
quan quan ly nganh, linh vuc quy dinh;

- Piém ¢, khoan 1, Diéu 15: Van ban hanh chinh: do ngudi ding dau co
quan, t6 chirc quy dinh;

- Khoan 1, Biéu 15: Vin ban dién tir: viéc cap sb, thoi gian ban hanh duge
thue hién bang chirc ning cua Hé thong.

Véi quy dinh nhu trén tao diéu kién chu dong cho céc co quan td chic tao
l1ap cac hé théng sb van ban di, trén co so thyuc té sb loai van ban va sé lugng
van ban ban hanh cuta timng loai van ban trong hoat dong ctia don vi, diéu nay
gilp co quan t6 chirc quan Iy vin ban tot hon, phit hop véi tinh hinh thuc tién tai
don vi va dam bao tinh cong khai minh bach trong viéc quan ly van ban noéi
chung.

b) V& luu vén ban di dién tir: khodn 2, Diéu 19

Ban gbc vin ban dién tir phai duogc luu trén Hé thong clia co quan, t6 chirc
ban hanh vin ban; co quan, t6 chirc ¢6 Hé théng dap tmg theo quy dinh tai Nghi
dinh nay va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan thi sir dung va luu ban gde
van ban dién tir trén Hé thng thay cho vin ban gidy; co quan, t6 chirc c6 Hé
thdng chua dép tmg theo quy dinh Nghi dinh nay va cac quy dinh cta phép luat
¢6 lién quan thi vin thu co quan tao ban chinh van ban gidy dé luu tai Vin thu
co quan va ho so cong viée. Piéu nay dam bao an toan cho viéc luu cac vin ban
do co quan ban hanh dé phong rui ro an ninh mang.




9. Vé quan Iy vin ban dén

Trong cong tac quan ly van ban dén duge bd sung “Phiéu giai quyét van
ban dén” dé ghi y kién chi dao giai quyét ctia nguoi ¢ tham quyén, y kién cua
don vichu trivay kién cta ca nhan duogc giao truc tiép giai quyét, khi thong tin
vé viée chi dao, giai quyét van ban dén khong thé hién hét trén ddu Dén va dé
xac dinh trach nhiém trong giai quyét van ban dén (Mdu Phiéu sé VII, Phu luc
).

10. Sao viin ban (phan II, phu luc I)

Diém mdi trong viéc sao van ban tai Nghi dinh nay quy dinh céc loai ban
sao tir gidy sang dién tir va tir dién tir sang giéy, cach thirc sao vin ban va tham
quyén sao vin ban, nay bao gom:

a) Hinh thurc va cac ban sao

- Sao y tir van ban dién tir sang vian ban gidy duoc thuc hién bang viéc in tir
ban gbc vin ban dién tir ra giéy; Sao y tir van ban gidy sang vin ban dién tur
duoc thuce hién bing viée s6 hoéa vin ban gidy va ky sb ctia co quan, to chic;

- Sao luc tir viin ban gidy sang van ban dién tir; sao luc tir van ban dién tir
sang vin ban gidy va dugc thuc hién bang viéce in, chup tir ban sao;

- Trich sao tir vin ban gidy sang van ban gidy; trich sao tir van ban gidy
sang van ban dién tu; trich sao tir van ban dién tir sang van ban dién tu; trich sao
tir vin ban dién tir sang vin ban gidy.

b) Tham quyén sao van ban

Ngudi dimg dau co quan, t6 chire quyét dinh viéc sao vin ban do co quan,
t6 chirc ban hanh, van ban do cic co quan, té chirc khac giri dén va quy dinh
tham quyén ky céc ban sao vin ban.

Viéc quy dinh thim quyén sao, ky ban sao, dam béo gi4 tri phap ly cua ban
sao khi thuc hién ding tham quyén sao va ky ban sao vin ban va han ché sao
van ban khoéng dung quy dinh tranh lang phi.

11. Kinh phi cho c¢ong tac vin thu: Diéu 36

Mot diém méi va rat quan trong trong Nghi dinh 30/2020/ND-CP quy dinh,
cac co quan, t6 chirc c¢6 trach nhiém bd tri kinh phi cho céng tic van thu trong
du toan ngan sach nha nudc hang nam. Pdi véi doanh nghiép nha nudc, viée bd
tri kinh phi dugc thue hién theo quy dinh hién hanh. Kinh phi cho cong tac van
thu dugc sir dung vao cac cong viéc: Mua sdm, nang cfip hé théng, ha té‘mg k¥
thuat, trang thiét bi, vat tu tiéu hao phuc vu cong tac vin thu; bao dam thong tin
lién lac, chuyén phat van ban, sé hoa van ban; nghién ciru, tng dung khoa hoc



va chuyén giao cong nghé trong cong tac van thu; cac hoat dong khéac phuc vu
cong tac van thu.

Dé thuc hién day du cac yéu cdu, ndi dung cua cong tac van thu theo quy
dinh tai Nghi dinh nay, viéc hién dai hoa, ndng cdp hé thong, ha tang k¥ thuat,
trang thiét bi, nang cao trinh do cho nguoi lam cong tac van thu phai thuc hién
thuong xuyén phi hgp véi su phét trién cua khoa hoc, cong nghé, yéu cau cai
cach hanh chinh, xay dung Chinh phu dién t. Vi vay quy dinh, céc co quan, t6
chirc ¢6 trach nhiém bé tri kinh phi cho céng tac véan thu trong du toan ngan
sach nha nuéc hang nim 1a vo cling can thiét.

Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu vé cong tac
van thu thay thé: Nghi dinh sé 110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 vé cong tac
van thu; Nghi dinh sé 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010, nham hoan thién hé
thong phap luat vé vin thu, dap Gmg cac yéu cdu, tién trinh cai cach hanh chinh,
chu dong tham gia cudc Cach mang cong nghiép lan thir tur theo quan diém chi
dao tai Nghi quyét sb 52-NQ/TW ngay 27/9/2019 cua B Chinh tri, xay dung
Chinh phu dién tr & Viét Nam va hoi nhép quéc té.

Trén déy, la nhiing diém méi co ban trong Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va
nhimg y nghia ctia nhiing ndi dung do trong qué trinh té chire thuc hién.
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